
  » دانشکده پزشکی بجنورد هاي آموزشی گروهکلی مدیران وظایف شرح  «
  

تهیه برنامه اجرائی وظایف آموزشی و پژوهشی و خدماتی ارائه شده از طریق گروه براساس خط مشی شوراي  - 1
  .دانشکده با مشورت اعضاي گروه قبل از شروع نیمسال تحصیلی و گزارش آن به رئیس دانشکده

  .هاي اجرائی وظایف آموزشی و پژوهشی و خدماتی هر یک از اعضاي گروه برنامهابلاغ  -2
  .نظارت بر کلیه فعالیتهاي آموزشی و پژوهشی و خدمات گروهی -3
  .تهیه جدول دروس هر نیمسال با همکاري اعضاي گروه و تسلیم آن به رئیس دانشکده -4
با توجه به آخرین پیشرفتها و تغییرات و تحولات و تسلیم این  ي داخلی گروهها تجدید نظر مستمر در برنامه -5

  .برنامه ها به مراجع ذیربط
ارسال گزارش کار، مصوبات، پیشنهادها و نظریات جمعی گروه به رئیس و تشکیل و اداره جلسات شوراي گروه  -6

ها و مصوباتی که رئیس  امهها و آئین ن دانشکده براي هماهنگی اجرائی یا طی مراحل قانونی و ابلاغ بخشنامه
  .دانشکده ارسال کرده است

  .پیشنهاد نیازهاي مالی گروه به رئیس دانشکده -7
  .انجام دادن کلیه مکاتبات رسمی گروه و پیشنهاد تهیه لوازم، کتابها، نشریات مورد نیاز گروه به رئیس دانشکده -8
ههاي دیگر آماده انجام دادن آن است به رئیس یا با همکاري گرو "پیشنهاد طرحهاي پژوهشی که گروه راسا -9

  .دانشکده براي تصویب در شوراي پژوهشی دانشگاه
  .ارزیابی کار سالانه اعضاي گروه و گزارش آن به رئیس دانشکده -10
  .پیشنهاد و تایید درخواست فرصت هاي داخلی یا خارجی براي اعضاء هیات علمی عضو گروه -11
   .اند تیدي که درس مشترك ارائه نمودهتایید نهایی نمرات اسا -12

  
 
  

  
  
  
  

 


