
 
 داوشگاٌ ػلًم پششکی ي خذمات بُذاشتی ي درماوی استان خزاسان شمالی

 مؼايوت تًسؼٍ مذیزیت ي مىابغ داوشگاٌ 

 مذیزیت تًسؼٍ ساسمان ي مىابغ اوساوی

 فزم شزح يظایف پست ساسماوی
 ساسمان مذیزیت ي بزوامٍ ریشی کشًر 3( ت  74-4)  32فزم ع 

ياحذ ساسماوی : مذیزیت تًسؼٍ ساسمان ي مىابغ اوساوی  -3 خذمات بُذاشتی ي درماوی استان خزاسان شمالی داوشگاٌ ػلًم پششکی ييسارت/ مؤسسٍ:  -1

 داوشگاٌ  

 ػىًان پست/ شغل: کارشىاس آمًسش  -4 محل جغزافيای خذمت:  ستاد داوشگاٌ  -2

 شمارٌ پست/ شغل:  -6 مًقت      ثابت/ مستمز   وًع پست/ شغل:         -5

 رشتٍ شغلی:  کارشىاس امًر اداری  -8 رستٍ:  اداری ي مالی -7

 گزدد. رسيذٌ است، بٍ شزح سیز تؼييه می ساسمان مذیزیت ي بزوامٍ ریشی کشًرالذکز بز اساس يظایف ياحذ ساسماوی کٍ در تاریخ                         بٍ تایيذ  يظایف پست/ شغل فًق -9

 

 الًیت َای آمًسشی کارکىانَمکاری در تؼييه وياسَا ي ـ 

 اطلاع رساوی بخشىامٍ َا ي مظًبات کميتٍ اجزایی آمًسش کارکىان  داوشگاٌ بٍ ياحذ َای تابؼٍ  ـ 

 َمکاری در بزگشاری ديرٌ َای آمًسشی)ديرٌ َای تًجيُی بذي خذمت ،ػمًمی ،شغلی(-ـ 

 ثبت اطلاػات آمًسشی کارکىان در ساماوٍ آمًسشـ 

 کارکىان  بزيس رساوی ساماوٍ آمًسشـ 

 طذير گًاَيىامٍ َای ديرٌ َای آمًسشی پس اس تایيذ ـ 

 پاسخگًیی بٍ رابطيه آمًسش در خظًص وزم افشارَای ياحذ آمًسش کارکىان ـ 

 بزگشاری ديرٌ َای  آمًسش مجاسی)راَبزی وزم افشار( ـ 

 بزيس رساوی ساماوٍ خذمات الکتزيويک)شىاسىامٍ آمًسشی ي...( ـ 

 ساماوٍ َای مًجًد در ياحذ آمًسش اس طزیق شزکت َای پشتيباویپيگيزی رفغ وًاقض ـ 

 باسدیذ اس وزم افشار آمًسش کارکىان ياحذَای تابؼٍ ـ 

 ـ اوجام سایز امًر مزتبط با شغل بز حسب وظز مقام مافًق ي مطابق مقزرات

 

 امضاء تاریخ وام ي وام خاوًادگی ػىًان پست ساسماوی مسؤيل مزبًطٍ

 :ٍ
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 کىىذٌ يظایفتؼييه 
مذیز تًسؼٍ ساسمان ي مىابغ اوساوی 

 داوشگاٌ
  محمذ شاکزی

 
 

  دکتز محمًد ػباسی مؼاين تًسؼٍ مذیزیت ي مىابغ  تایيذ کىىذٌ يظایف
 
 

  محمذ شاکزیمذیز تًسؼٍ ساسمان ي مىابغ اوساوی  مسؤيل ياحذ تشکيلات
 
 



 داوشگاٌ

 


