
 
 داوشگاٌ ػلًم پششکی ي خذمات بُذاشتی ي درماوی استان خزاسان شمالی

 مؼايوت تًسؼٍ مذیزیت ي مىابغ داوشگاٌ 

 مذیزیت تًسؼٍ ساسمان ي مىابغ اوساوی

 شزح يظایف پست ساسماویفزم 
 

 مؼايوت تًسؼٍ مذیزیت ي سزمایٍ اوساوی رئيس جمًُر 3( ت  74-4)  32فزم ع 

 ياحذ ساسماوی : مؼايوت آمًسشی   -3 داوشگاٌ ػلًم پششکی ي خذمات بُذاشتی ي درماوی استان خزاسان شمالیيسارت/ مؤسسٍ:  -1

 آمًسش مذياممذیزمؼاين ػىًان پست/ شغل:  -4 مؼايوت آمًسشی -ستاد محل جغزافياي خذمت:  -2

 شمارٌ پست/ شغل: -6 مًلت ثابت/ مستمز   وًع پست/ شغل:         -5

 کارشىاس امًر آمًسشی رشتٍ شغلی: -8 آمًسشی ي فزَىگیرستٍ:  -7

رسيذٌ است، بٍ  الذکز بز اساس يظایف ياحذ ساسماوی کٍ در تاریخ                         بٍ تایيذ مؼايوت تًسؼٍ مذیزیت ي سزمایٍ اوساوی  رئيس جمًُر يظایف پست/ شغل فًق -9

 گزدد. شزح سیز تؼييه می

 

  داوشگاٌ در حًسٌ صلاحذیذ مذیز آمًسش مذيام کليٍ امًر محًلٍ بٍ مذیزیتاوجام ( 1

 آمًسش مذايم وظارت بز حسه اجزاي کليٍ امًر داخلی مذیزیت( 3

 مشارکت ، َمکاري ي َمفکزي در کليٍ جلسات ( 2

 آمًسش مذيام مذیزیت وظارت بز دریافت ي ارسال کليٍ مکاتبات حًسٌ( 4 

 زیت امًر آمًسشی( دبيز جلسات داخلی مذی5

 ( وظارت بز تذيیه ي بٍ ريس رساوی فزآیىذَاي آمًسش مذيام6

 ( پيگيزي مکاتبات با َيأت رئيسٍ ي شًراي آمًسش مذيام داوشگا7ٌ

 اوجام سایز امًر مزتبط با شغل بز حسب وظز ممام مافًق مطابك ممزرات( 8

 امضاء تاریخ وام ي وام خاوًادگی ػىًان پست ساسماوی مسؤيل مزبًطٍ

خ
س

و
ٍ: 

 15/13/94 ػليزضا ایشدفز  مذیز آمًسش مذيام تؼييه کىىذٌ يظایف
 

 

 15/13/94 رضا گىجی مؼاين آمًسشی تایيذ کىىذٌ يظایف
 

 

 مسؤيل ياحذ تشکيلات
مذیز تًسؼٍ ساسمان ي مىابغ اوساوی 

 داوشگاٌ
 15/13/94 محمذ شاکزي

 

 

 


