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 گشدد. هیضشح صیش تؼييي 

  ًظاست بش کليِ هکاتبات ٍسٍدي ٍ خشٍجی آهَصش کل -1

 داًطگاُ ثبت ًام ٍتؼييي ٍاحذ داًطجَیاى سضتِ ّاي هختلفاهَس پزیشش ٍ ًظاست بش -2

 داًطجَیاى با تَجِ بِ همشسات ٍعَابظ تؼييي ضذُت ٍ تغييش ٍعؼيت ّاي اًتمالاًمل ٍ ًظاست بشاهَس  -3

 ٍظيفِ ػوَهی داًطجَیاى ٍصذٍس گَاّی اضتغال بِ تحصيل آًاىًظاست بشاهَس هشبَط بِ  -4

 کليِ اهَس داًص آهَختگاى ) ضاهل صذٍس گَاّيٌاهِ هَلت پایاى تحصيلات ، داًطٌاهِ ، تایيذیِ تحصيلی ٍ ... (ًظاست بش  -5

 ًظاست بش اًجام اهَس کويسيَى پضضکی داًطجَیاى  -6

 خشٍج اص کطَسًظاست بش اًجام اهَس داًطجَیاى هتماعی  -7

 ًظاست بش تذٍیي ٍ بِ سٍص سساًی فشآیٌذّاي اداسُ کل آهَصش  -8

 ًظاست بش اًجام اهَس فشآیٌذ پزیشش تا داًص آهَختگی داًطجَیاى خاسجی -9

 ًظاست بش سيستن بایگاًی ٍ دبيشخاًِ هذیشیت اهَس آهَصضی -10

 ًظاست بش بِ سٍص سساًی سایت هذیشیت اهَس آهَصضی  -11

 ًظاست بش اهَس پَستال ّاي ساصهاى سٌجص ، ٍصاست هتبَع ٍ ًشم افضاس سوا -12

 ًظاست بش بشگضاسي آصهًَْاي جاهغ ػلَم پایِ ، پيص کاسٍسصي ٍ صلاحيت باليٌی -13

 ًظاست بش بِ سٍص سساًی ضيَُ ًاهِ اخز ضْشیِ اص داًطجَیاى ضْشیِ پشداص -14

 اي داًطگاُپيگيشي هکاتبات با ّيات سئيسِ  ٍ ّيات اهٌ-15

هذیشیت دبيشخاًِ ّاي ضَساي تخصصی آهَصضی داًطگاُ ، کويسيَى هَاسد خاظ  داًطگاُ  ، کويتِ حك التذسیس ٍ هؼادلساصي داًطگاُ ،  -16

کويتِ هٌتخب ضَساي تخصصی آهَصضی داًطگاُ ، کويتِ هؼيي کويتِ حك التذسیس ٍ هؼادلساصي داًطگاُ ، کويتِ ّواٌّگی هذیشیت اهَس 

 تْيِ صَستجلسِ ٍ پيگيشي هصَبات ( –با اداسات آهَصش داًطکذُ ّا  ، جلسات داخلی هذیشیت اهَس آهَصضی ) تٌظين دستَس جلسِ  آهَصضی

 هطاسکت دس کويتِ هٌغمِ اي ، ضَساي داًطگاُ ، ضَساي داًطجَیی  -17

 تْيِ ٍتٌظين آهاس ٍاعلاػات سضتِ ّاي هختلف ٍاسسال آًْا بِ هشاجغ ریصلاح -18
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 بشگضاسي جلسات ضَساي تحصيلات تکويلی داًطگاُ ٍ تٌظين دستَس جلسات آى -21

ٍ بِ سٍص سساًی تمسين  کاسضٌاساى ٍ کاسکٌاى تحت سشپشستی دس تواهی صهيٌِ ّاي لاصم بشاي بْبَد ػولکشد آًاىػولکشد  ٍ اسصضيابیًظاست  -22

 کاس ٍ ضشح ٍظایف کاسکٌاى

 اًجام سایش اهَس هشتبظ با ضغل بش حسب ًظش همام هافَق ٍ هغابك همشسات . -23

 اهضاء تاسیخ ًام ٍ ًام خاًَادگی ػٌَاى پست ساصهاًی هسؤٍل هشبَعِ
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