
 

 
 داوشگاٌ علًم پششکی ي خدمات بُداشتی ي درماوی استان خزاسان شمالی

 معايوت تًسعٍ مدیزیت ي مىابع داوشگاٌ 

 مدیزیت تًسعٍ ساسمان ي مىابع اوساوی

 شزح يظایف پست ساسماویفزم 
 ساسمان مدیزیت ي بزوامٍ ریشی کشًر 3( ت  74-4)  32فزم ع 

 ياحد ساسماوی :  -3 ي خدمات بُداشتی ي درماوی استان خزاسان شمالیداوشگاٌ علًم پششکی يسارت/ مؤسسٍ:  -1

 کارشىاس امًر رفاَیعىًان پست/ شغل:  -4 ستاد محل جغزافيای خدمت:  -2

 - شمارٌ پست/ شغل: -6 مًقت      ثابت/ مستمز   وًع پست/ شغل:         -5

 رفاَیکارشىاس امًر  رشتٍ شغلی:  -8 اداری ي مالی رستٍ:   -7

الذکز بز اساس يظایف ياحد ساسماوی کٍ در تاریخ                         بٍ تایيد معايوت تًسعٍ مدیزیت ي سزمایٍ اوساوی   يظایف پست/ شغل فًق -9

 گزدد. رئيس جمًُر رسيدٌ است، بٍ شزح سیز تعييه می

 سىجی َای مختلف، ي الذام در مًرد تاميه ويازَای مربًطٍ؛ پيش بيىی احتياجات پرسىلی ي ايلًيت َای رفاَی آوان با اوجام وظر -1

برگساری َمايش َا ي کارگاٌ َای آمًزشی در خصًص بروامٍ َای رفااَی ييا ٌ کارکىاان ي ومايىاذگان رفااَی ياحاذَای تاب اٍ         -2

 داوشگاٌ؛

 پيگيری کليٍ امًر مربًط بٍ بيمٍ تکميلی درمان ي امًال کارکىان داوشگاٌ؛  -3

 لراردادَای رفاَی با اماکه الامتی در مشُذ ي ساير شُرَای کشًر ي اوجام ساير لراردادَای رفاَی؛ او ماد -4

 سُميٍ بىذی ي ثبت وام متماضيان بٍ مىظًر استفادٌ از اماکه الامتی در سفرَای تابستاوی؛ -5

 زيارتی يکريزٌ؛ -برگساری تًر َای سياحتی -6

تسُيلات ومذی در لالب يام )تسُيلات ومذی خريذ خًدري، خريذ کالا ي لرض الحسىٍ( باٍ کارکىاان   اوجام امًر مربًط بٍ پرداخت  -7

 داوشگاٌ؛

 صذير مجًز استفادٌ از خًابگاٌ تُران جُت مامًًريت َای اداری -8

 جُت استفادٌ َمکاران از خذمات رفاَی آوان برلراری ارتباط با امًر رفاَی سايرداوشگاَُای علًم پسشکی  -9

اوجام مکاتبات لازم بٍ مىظًر برلراری کمک َسيىٍ عائلٍ مىذی، ايلاد، فًت ي ازدياج ي پرداخت جًايس شاگردان ممتاز پرسىل ستاد  -10

 مرکسی داوشگاٌ؛ 

 اوجام ساير امًر محًلٍ مطابك دستًر مافًق برابر ممررات.ا 11

 امضاء تاريخ وام ي وام خاوًادگی عىًان پست سازماوی مسؤيل مربًطٍ

خ
س
و

ٍ:  

  حميذ حسيه پًر مذير امًر عمًمی ت ييه کىىذٌ يظايف
 

 

  دکتر محمًد عباسی م اين تًس ٍ مذيريت ي مىابع تاييذ کىىذٌ يظايف
 

 

 مسؤيل ياحذ تشکيلات
مذير تًس ٍ سازمان ي مىابع 

 اوساوی داوشگاٌ
   محمذ شاکری

 


