
 

 
 داوشگاٌ علًم پسشکی ي خذمات بهذاشتی ي درماوی استان خراسان شمالی

 معايوت تًسعٍ مذیریت ي مىابع داوشگاٌ 

 مذیریت تًسعٍ سازمان ي مىابع اوساوی

 شرح يظایف پست سازماویفرم 
 سازمان مذیریت ي بروامٍ ریسی کشًر 3( ت  74-4)  32فرم ع 

 ياحذ سازماوی :  -3 ي خذمات بهذاشتی ي درماوی استان خراسان شمالیداوشگاٌ علًم پسشکی يزارت/ مؤسسٍ:  -1

 امًر عمًمی معاين مذیرعىًان پست/ شغل:  -4 ستاد محل جغرافيای خذمت:  -2

 - شمارٌ پست/ شغل: -6 مًقت      ثابت/ مستمر   وًع پست/ شغل:         -5

 امًر اداری ـ حسابذارکارشىاس  رشتٍ شغلی:  -8 اداری ي مالیرستٍ:   -7

 الزكش بش اساس ٍظايف ٍاحذ ساصهاًي كِ دس تاسيخ                         بِ تاييذ هعاًٍت تَسعِ هذيشيت ٍ سشهايِ اًساًي  سئيس جوَْس ٍظايف پست/ ضغل فَق -9

 گشدد. سسيذُ است، بِ ضشح صيش تعييي هي

 بشگضاسی ّوايص ّا، اعياد ٍ ... )با ّواٌّگي هذيش هافَق( بستش ساصی ٍ آهادُ ًوَدى اهکاًات هَسد ًياص جْت ـ 1

 بشًاهِ سيضی تاهيي فضا، تجْيضات، اهکاًات، ٍسايل اداسی ٍ سفاّي هَسد ًياص هذيشيت خذهات پطتيباًي)با ّواٌّگي هذيش هافَق( ـ 2

گي هذيشيت سٍابط عوَهي داًطگاُ جْت هيْواًاى )با ّواٌّگي هذيشيت بش اًجام اهَس تطشيفات، اياب ٍ رّاب، پزيشايي ٍ هحل تطکيل جلسات با ّواٌّ ـ 3

 هذيش هافَق(

تي )با ّواٌّگي ًظاست بش اعتباسات ٍ ًحَُ ّضيٌِ كشد اعتباس دسيافتي حَصُ هذيشيت پطتيباًي دس ساستای اّذاف داًطگاُ ٍ هطابك آييي ًاهِ هالي ٍ هعاهلا ـ 4

 هذيش هافَق(

 تَاًايي ّای اًجام كاس كاسكٌاى تحت سشپشستي)با ّواٌّگي هذيش هافَق(هذيشيت دس جْت تَسعِ هْاست ٍ  ـ 5

 پيص بيٌي احتياجات ستاد داًطگاُ ضاهل ٍسايل ٍ هلضٍهات اداسی ٍ فٌي ٍ تعييي بشآٍسد ّضيٌِ آًْا)با ّواٌّگي هذيش هافَق( ـ 6

 هحافظت ٍ ايوٌي اًباسّا)با ّواٌّگي هذيش هافَق(بشسسي ٍ ًظاست بش ًحَُ ًگْذاسی كالاّا ٍ اهَال دس اًباس ٍ سعايت سيستن  ـ 7

 ضشكت دس جلسات ٍ كويتِ ّای حَصُ هذيشيت پطتيباًي ٍ تْيِ ٍ اسائِ گضاسش لاصم بِ هقام هافَق)با ّواٌّگي هذيش هافَق( ـ 8

 ق(ضشكت دس جلسات دسٍى بخطي ٍ بشٍى بخطي ٍ ساّبشدی آى با ّواٌّگي هقام هافَق )با ّواٌّگي هذيش هافَ ـ 9

 بشسسي ٍ ضٌاخت ًاسسايي ّا ٍ هطکلات حَصُ هذيشيت ٍ اّتوام دس جْت سفع آًْا)با ّواٌّگي هذيش هافَق( ـ 10

 ًجام سايش اهَس هحَلِ هطابك دستَس هافَق بشابش هقشسات.اـ 11

 

 

 امضاء تاریخ وام ي وام خاوًادگی عىًان پست سازماوی مسؤيل مربًطٍ

خ
س

و
ٍ:  

  حميذ حسيه پًر امًر عمًمیمذیر  تعييه کىىذٌ يظایف
 

 

  دکتر محمًد عباسی معاين تًسعٍ مذیریت ي مىابع  تایيذ کىىذٌ يظایف
 

 

 مسؤيل ياحذ تشکيلات
مذیر تًسعٍ سازمان ي مىابع اوساوی 

 داوشگاٌ
  محمذ شاکری

 

 

 


