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تحویل مدارك لازم (شناسنامه ، کارت ملی و ...) 
 والدین نوزاد توسط همراهیان بیمار به واحد نگهبانی

تحویل گواهی ولادت  به همراهیان بیمار و راهنمایی جهت 
 مراجعه به اتاق ثبت احوال و تحویل شناسنامه در اسرع وقت

 راه مدارك والدین به واحد نگهبانتحویل برگ اصلی به هم

ثبت واقعه تولد (تکمیل فرم گواهی ولادت سازمان ثبت 
 احوال کشور بر اساس مستندات ثبت شده در دو برگ )

جمع آوري و تحول مدارك لازم توسط نگهبان بیمارستان به 
 مسئول صدور گواهی ولادت (خانم جلائی) 

 سئول ثبت احوالتحویل گواهی ولادت توسط همراهیان به م

 تحویل شناسنامه نوزاد



  
  

 اطلاعات مربوط به خدمت

 دستگاه ارائه دهنده خدمت: بیمارستان بنت الهدي شرکت ارائه دهنده خدمت:

 امه ولادت و شناسنامه در بیمارستان بنت الهدي بجنوردنام خدمت: فرآیند صدور گواهی ن

  تعریف خدمات:نحوه صدور گواهی ولادت و شناسنامه
 سایر دستگاه هاي مرتبط جهت انجام خدمت: ثبت احوال

 قوانین و مقررات مرتبط با خدمت: 

 –تحویل برگه ولادت به اتاق ثبت احوال  –ولادت جمع آوري مدارك لازم از همراهیان توسط نگهبان تحویل مدارك  به مسئول صدور گواهی 
 صدور شناسنامه توسط مسئول ثبت احوال  

هزینه هاي مربوط به انجام خدمت: هزینه مربوط به 
 تحویل شناسنامه توسط مسئول ثبت احوال

  دقیقه 15زمان میانگین براي سرویس: 

  الدین نوزاد شناسنامه  و کارت ملی ومدارك مورد نیاز براي انجام خدمت: 
 نحوه دسترسی به خدمت: مراجعه حضوري والدین نوزاد جهت تحویل شناسنامه نوزاد

  خیابان شهید واقفی بیمارستان بنت الهدي -بجنوردآدرس محل مراجعه: 

 0584-2236551تلفن:  آدرس وب سایت:

 سایر توضیحات :

 
 هزینه هاي مربوط به خدمت

مبلغ مربوط به تحویل جلد  نام بانک کد شعبه شماره حساب نام صاحب حساب توضیحات
شناسنامه توسط مسئول ثبت 

 احوال
      
      

 فرم هاي مربوط به خدمت

 نام فرم کد فرم توضیحات فایل

    
    

 نام و نام خانوادگی بالاترین مقام دستگاه و پست سازمانی مدیر کل منابع انسانی و تحول اداري استانداري

 
 امضاء

 

 امضا

  
  
 


