
 بررسي امور شهريه دانشجويان شهريه پرداز دانشگاه -1

 بارگذاري جداول قوانين شهريه هاي هر ترم در سامانه -2

دانشجويانجهت انجام محاسبات كارنامه مالي   شهريه ثابت تعريف و تخصيص كدهاي شهريه متغير و -3  

   تحصيلي به روز رساني وضعيت پرداخت شهريه دانشجويان شهريه پرداز در سامانه، قبل از شروع هر نيمسال -4

  وضعيت پرداخت شهريه دانشجويان در پايان هر نيمسال تحصيلي   ارائه گزارش -5

ها و بدهي هااطلاعاتي دانشجويان شهريه پرداز؛ شامل شهريه هاي ترميك، پرداخت ايجاد بانك -6  

 انجام مكاتبات و تعاملات لازم با شوراي آموزشي و هيات رئيسه و هيات امناي دانشگاه در ارتباط با امور شهريه -7

                    ارائه آمار انواع دانشجويان شهريه پرداز دانشگاه در ابتداي هر نيمسال تحصيلي -8

كليه قوانين و مقرارات مربوط به اخذ شهريه براساس تاريخ دريافت و انجام ايجاد بايگاني فيزيكي و الكترونيكي از  -9

          مكاتبات لازم با مراجع ذيصلاح و دريافت مجوز تخفيف يا معافيت شهريه

دبيري جلسات به روز رساني شيوه نامه شهريه و پيگيري مصوبات -10  

يه، بنا به دستورالعمل هاي واصله از وزارت متبوعشيوه نامه شهر ارائه پيشنهاد تغييرات مورد نياز در -11  

برخورد احترام آميز و مشفقانه با ارباب رجوع و همكاران -12  

تعامل با ستاد شاهد و ايثارگر جهت به روز رساني شهريه دانشجويان تحت پوشش ستاد شاهد -13  

رساني انتخاب واحدها در كارنامه براي  تعامل با ادارات آموزش دانشكده ها جهت تعريف درست واحدها و به روز -14

 بهره برداري صحيح دانشجو و افزايش دقت فرمول هاي تعريف شده شهريه 

تعامل با واحدها مالي دانشكده ها جهت محاسبات مالي لازم در كارنامه مالي -15  

مور مالي معاونت آموزشي انجام مكاتبات استرداد وجه بخشي/ كل شهريه در موارد بستانكاري دانشجو، با واحد ا -16  

معاون ايشان  ، مدير امور آموزشي و تحصيلات تكميلي و انجام ساير ارجاعات از سوي معاون آموزشي -17  

 

 


