
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  كالا دستورالعمل طبقه بندي  

 )و اموال  موجودي كالا( 
  

  راهبري نظام نوين مالي  كميته                                                                                                 

  1387 سال                                                                                      

 
  

10    



  اول   ويرايش  عنوان  دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني شهيد بهشتي 

  4 از 2  صفحه  كالا طبقه بندي دستور العمل  نظام نوين مالي

 

 ٢

  

 :هدف -1

در خصـوص  امكان رديابي و كنترل و اخـذ انـواع گزارشـهاي مـالي و مـديريتي      اعمال وحدت رويه و  به منظور  ـ

ضـروري  سند حسابداري خودكار توليد فكيك اقلام مصرفي از اقلام سرمايه اي و تسهيل در توو اموال موجودي كالا

   .  است شيوه كد گذاري كالا از منطقي پويا  برخوردار باشد 

 و امـوال  كـالا موجـودي  كـد گـذاري     طبقـه بنـدي و  هدف از تهيه وتـدوين ايـن دسـتورالعمل تعيـين چگـونگي      

هـا ومراكـز درمـاني وشـبكه هـاي زيرمجموعـه        دانشـكده و  ماني و خدمات بهداشتي در علوم پزشكيي دانشگاهها

  .مي باشدسراسر كشور ي دانشگاهها
  

  : ـ دامنه كاربرد2

 اعـم از واحـدهاي مسـتقل و تابعـه     )دانشـگاه (موسسـه   وقسمت هاي تمام واحدها و اموال غير منقول كالا ـ       

  .ن كد گذاري استيمشمول ا
  

  : اجراء  ـ مسئوليت3

  .است )امور اداري( خدماتامور با مدير كالا كد گذاري سئوليت م ـ      

   . با مسئولين انبار و تداركات مي باشدمسئوليت اجراي اين دستورالعمل   -      
  

  :ـ مفاهيم و تعاريف 4

  . مي شودكالا را شامل مفهومي  اصلي ترين تفكيك طبقه كالا: طبقه كالا -    
  

داري شده در ابتدا مي بايست به انبار مربوطه بعنوان كالاي خريداري شده تحويل و اموال منقول خرياز انجائيكه 

رسيد اخذ گردد لذا در نظام نوين مالي ، اموال منقول پس از خريد به عنوان كالا تلقي شده و تحت عنوان اموال 

  .موجود در انبار در حسابها ثبت مي گردد

  .كننده بعنوان اموال شناسائي و در حسابها ثبت مي گردد اموال مذكور پس از تحويل به متقاضي و مصرف

و براي اقلامي   »1«وفق اين دستورالعمل براي اقلام موجودي كالا كه مصرف آن ماهيت هزينه اي دارد پيش كد 

بعنوان دارائيهاي ثابت مشهود شناسائي مي گردد  )7شماره(و وفق دستورالعمل مربوطه  كه ماهيت اموالي داشته

  .لحاظ شده است» 2«د پيش ك

اين تقسيم بندي در حقيقت كالا را در هنگام تحويل به متقاضي بطور خودكار به اقلام مصرفي و اقلام سرمايه اي 

باشد پس از تحويل به متقاضي به عنوان اقلام » 1«تفكيك مي كند بطوريكه اگر كالاي تحويلي داراي پيش كد 

باشد پس از تحويل به متقاضي به حساب » 2«كه داراي پيش كد مصرفي به حساب هزينه مربوطه و در صورتي

  .دارائيهاي ثابت مشهود به تفكيك جزء معين منظور مي گردد

  .استفاده از اين روش تفكيك اقلام هزينه اي از اقلام سرمايه اي را تسهيل مي كند

ذكر است در سامانه يكپارچه و جامع نرم افزار نظام نوين مالي اين طبقه بندي اعمال شده است و فقط كافي قابل 

در اين حالت تفكيك اقلام هزينه اي . گروه اصلي و گروه فرعي ، كالا در نرم افزار معرفي شوداست با انتخاب طبقه ، 

  .اقلام سرمايه اي به سيستم واگذار مي گردداز 
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 ٣

  

  

  

  

  شرح اقدامات ـ5 

  : كاراكتر قابل تفكيك بشرح ذيل مي باشد 12متشكل از  موجودي كالاكد  :كد گذاري  1-5
  

 )غير قابل تغيير(.مي باشد طبقه كالااز سمت چپ معرف  ، دوم و سوم اول هاي كاراكتر -

 . دراتشكيل مي ده كد گذاري موجودي كالا » اصليگروه « بخش  هاي چهارم و پنجم كاراكتر - 

  .يافته استاختصاص  »گروه فرعي « به بخش و هفتم  ششماكترهاي كار - 

 . موجودي كالا را نشان مي دهد  شماره ترتيب يا سريالپنج كاراكتر اخر  - 
  

 
  موجودي كالانحوه كد گذاري  در جدول ذيل 

 
  :  نشان داده شده است 

 طبقه  گروه اصلي  گروه فرعي  )سريال (ترتيب 

�������������������� �������� �������� ������������ 
 رقم 3 رقم 2  رقم 2 مرق 5

  

  پيش كد طبقات اعلامي توسط وزارت امور اقتصاد و دارئي

�������� ���� 
  1      )موجودي كالا( ويژه اقلام مصرفي وفق طبقه بندي اقتصادي هزينه ها 99تا كد  01از كد 

 2                  )اموال( بعنوان طبقات اموال 16تا كد  01از كد 

  

چنانچه كالائي در طبقه اقلام هزينه اي قرار گرفته باشد به هنگام مصرف مي توان به راحتي  با عنايت به مراتب فوق

اعلامي توسط وزارت امور اقتصادي (اقلام مصرفي را در سرفصل جزء معين هزينه با توجه به سرفصل اقتصادي هزينه ها 

  .و مركز هزينه ذيربط ثبت نمود )و دارائي

ضمن آنكه اين روش كد گذاري باعث تسهيل در صدور سند حسابداري آن ) اموال( همچنين براي كالاي سرمايه اي

به تفكيك سرفصل حساب مربوطه مي گردد، ضروري است يكي از كاركنان اداره اموال، هر يك از اقلام دارائيهاي 

هنگام كدگذاري  در. ثابت را جهت شناسائي و دستيابي سريع به مدارك دارائيهاي ثابت مشهود، شماره گذاري نمايد

اموال طبقه، گروه اصلي و گروه فرعي اموال همان انتخاب هاي بعمل آمده در خصوص كالا مي باشد و نيازي نيست 

  .اين طبقه بندي مجدد در سيستم اموال انتخاب يا ثبت شود

  

  :مدارك مرتبط ـ 6 

  .دستور العمل مي باشداين  مرتبط بادستورالعمل مي باشد  اين  يوستكه پ طبقه بندي كالاول اجد -
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  طبقات جداول 

  و

  گروه اصلي و فرعي كالا

  

  

  

  

  دستورالعمل طبقه بندي كالا

  ) موجودي كالاو اموال ( 

  


