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 مستندات فرم ها شرح وظایف ردیف

1 
اػلام هٌببغ آسهَى جبهغ طبك دستَرالؼول اجزایی آسهَى ّوبى سبل ) ضص هبُ لبل اس 

 بزگشاری آسهَى ( بِ داًطجَیبى اس طزیك سبیت ٍ ًصب اطلاػیِ در بزد آهَسضی
 

دستَرالؼول 

 اجزایی آسهَى

 در ّوبى سبل

   داًطجَیبى اس سبهبًِ آهَسضی سوبآهَسضی دریبفت کبرًبهِ  12

3 

 تَسط کبرضٌبس آهَسش  ٍاحذّبی گذراًذُ هطببك آییي ًبهِ آهَسضی بزرسی

 

 

 

آییي ًبهِ 

آهَسضی دٍرُ 

دکتزی ػوَهی 

 پشضکی

                                                                                      تبییذ ٍ پبراف کبرًبهِ ّب تَسط هسئَل آهَسش داًطکذُ                                                                             4

   داًطکذُ تَسط رئیس یب هؼبٍى آهَسضیّب کبرًبهِ  اهضب  5

6 
ٍ تَسیغ تزهی دٍرُ ي ضزایط آسهَى ٍکبرًبهِ ّبی تأییذ ضذُ یارسبل لیست ٍاجذ

 بِ آهَسش کلفیشیَپبتَلَصی ٍ کبرآهَسی ٍرٍدی هزبَطِ 
  

   پیص کبرٍرسیدریبفت دستَرالؼول اجزایی آسهَى  7

   سبیتاطلاع رسبًی بِ داًطجَیبى درخصَظ سهبى ٍ ًحَُ بزگشاری آسهَى اس طزیك  8

  ببرگشاری دستَرالؼول هزبَطِ در سبیت داًطکذُ 9

 دستَرالؼول

اجزایی آسهَى 

 در ّوبى سبل

   بِ ایطبى آسهَى ٍ تحَیل ابلاؽ یبزگشاری جلسِ تَجیْی بب حضَر ّوِ ػَاهل اجزای 11

   پیزٍ هصَببت جلسِ تَجیْی  ببسدیذ تین هذیزیت آسهَى اس حَسُ اهتحبًی 11

21 
هسئَل اهَر اداری جْت آهبدُ ًوَدى حَسُ اهتحبًی هطببك دستَرالؼول ّوبٌّگی بب 

 پیزٍ هصَببت جلسِ تَجیْی  اجزایی
 

دستَرالؼول 

اجزایی آسهَى 

 در ّوبى سبل

21 
پیزٍ هصَببت جلسِ   ّوبٌّگی بب هسئَل اهَر اداری جْت اسکبى ًوبیٌذُ داًطگبُ لطب

 تَجیْی
  

   آهَسش کل دریبفت ضوبرُ صٌذلی داًطجَیبى اس 21

    ًصب ضوبرُ صٌذلی داًطجَیبى در فضبی بزگشاری آسهَى 25

21 

سَالات ٍ پبسخٌبهِ ّبی آسهَى اس ًوبیٌذُ حزاست داًطگبُ ٍ پبکت  پلوب ضذُ دریبفت 

 ًوبیٌذُ داًطگبُ لطب 

 *** حضَر ّز دٍ ًوبیٌذُ در ٌّگبم دریبفت ، الشاهی است .

  

   ٍ حفبظت آسهَى اًتمبل سَالات آسهَى بِ اتبق هخشى اصلی بب حضَر تین هذیزیت  21

28 

 تْیِ صَرتجلسِ پلوپ سَالات ٍتأییذ تَسط تین هذیزیت آسهَى

ًسخِ تْیِ ضذُ ٍ در ّوِ  1****ًکتِ : اس توبهی صَرتجلسبت هٌذرج در ایي راٌّوب 

 ببضذ . ( آًْب اصل اهضب هؼتبز است ) کپی صَرتجلسِ هؼتبز ًوی

صَرتجلسِ پلوب 

 سَالات
 

29 
 آسهَى هذیزیت تین حضَر بباًتمبل سَالات آسهَى اس اتبق هخشى اصلی بِ اتبق لزًطیٌِ 

 در رٍس بزگشاری آسهَى 
  

12 
طبك ًظز  تْیِ صَرتجلسِ فک پلوپ ٍ تأییذ تَسط تین هذیزیت آسهَى )تْیِ تؼذاد ًسخ 

 (ًوبیٌذُ داًطگبُ لطب

صَرتجلسِ فک 

 پلوب سَالات
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   تحَیل پبسخٌبهِ ّب بِ رابطیي آسهَى طبك سهبًبٌذی دستَرالؼول 12

 تٌظین صَرتجلسِ تحَیل پبسخٌبهِ بِ رابطیي ٍ اهضب تَسط تین هذیزیت آسهَى 11

صَرتجلسِ 

تحَیل پبسخٌبهِ 

 بِ رابطیي

 

   تحَیل پزسطٌبهِ ّب بِ رابطیي  11

11 
جوغ آٍری پزسطٌبهِ ّب ٍ پبسخٌبهِ ّبی غبیبیي اس رابطیي ٍ تٌظین صَرتجلسِ هزبَطِ 

 ٍ تحَیل بِ ًوبیٌذُ لطب

صَرتجلسِ 

 غبیبیي
 

15 
تطبیك ػکس، اخذ اثز اًگطت ٍ جوغ آٍری کبرتْبی ٍرٍد بِ جلسِ داٍطلبیي تَسط 

 رابطیي ٍ تین حفبظت آسهَى 
  

11 
دریبفت کبرتْبی ٍرٍد بِ جلسِ حبضزیي لبل اس پبیبى آسهَى تَسط رابطیي ٍ تحَیل آى 

 بِ ًوبیٌذُ داًطگبُ لطب 
  

   اػلام سهبى پبیبى آسهَى بِ داٍطلببى  11

18 
جوغ آٍری  پبسخٌبهِ ّبی حبضزیي تَسط رابطیي ٍ ضوبرش آى ٍ تحَیل بِ تین 

 هذیزیت آسهَى 
  

   پبسخٌبهِ ّب در حضَر هسئَل حزاست ٍ فیلوبزدار ٍ تین هذیزیت آسهَىتْیِ کپی اس  19

12 
تحَیل پبسخٌبهِ ّبی اصلی بِ ًوبیٌذُ داًطگبُ لطب ٍ پلوب هجذد آى در حضَر هسئَل 

 حزاست ٍ فیلوبزدار ٍ تین هذیزیت آسهَى
  

   تحَیل پبکت پلوب ضذُ کپی پبسخٌبهِ ّبی آسهَى بِ هسئَل حزاست 12

 صَرتجلسِ پبیبى آسهَى ٍ تأییذ تَسط تین هذیزیت آسهَى تْیِ 11
صَرتجلسِ پبیبى 

 آسهَى
 

   تحَیل یک ًسخِ اس توبهی صَرتجلسبت بِ ًوبیٌذُ داًطگبُ لطب 11

   ارسبل یک ًسخِ اس صَرتجلسبت آسهَى بِ آهَسش کل 11

   ارسبل یک ًسخِ اس صَرتجلسبت آسهَى بِ ًوبیٌذُ حزاست داًطگبُ 15

   ببیگبًی یک ًسخِ اس  صَرتجلسبت آسهَى در سًٍکي آسهَى جبهغ پیص کبرٍرسی 11

 


