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 مستندات فرم ها شرح وظایف ردیف

   :  آصهَىهشحلِ پیص  –الف 

   دسیبفت ًبهِ صهبى ثشگضاسی آصهَى اص داًطگبُ قطت 1

   ضشکت دس آصهَى  تْیِ لیست داًطجَیبى هتقبضی  2

   هؼشفی داًطجَیبى هتقبضی ثِ اداسُ کل آهَصش جْت ثجت ًبم دس سبهبًِ سوب  3

   ٍظبیف ّش کذام  تؼییي ّوکبساى  هجشی آصهَى ٍ 4

5 
سئیس داًطکذُ  تین ثشگضاسی آصهَى ) تَسطتؼییي ضذُ هکبى  دسیبفت هطخصبت

 (  هسئَل  هشکضهْبستْبی ثبلیٌیٍ   EDO ٍٍهؼبًٍیي آهَصضی 
  

   دسیبفت سئَالات آصهَى اص داًطگبُ قطت تَسط ًوبیٌذُ حشاست داًطگبُ  6

7 
ٍتؼذاد ، تْیِ فْشست تجْیضات غیش هصشفی ٍهصشفی هَسد ًیبص ّوشاُ ثب رکش ٍیژگی 

 هْبستْبی ثبلیٌی داًطگبُ  تَسط کبسضٌبس هسئَل هشکض 
  

 
ٍ پیص ثیٌی  جشیبى کلی فشآیٌذ ثشگضاسی آصهَى ،تذٍیي ثشًبهِ صهبًی ، ًحَُ گشدش 

 ضشایط قشًطیٌِ دس صَست لضٍم 
  

   تین ثشگضاسی آصهَى  اصْبی اهتحبًی ّایستگب دسیبفت اطلاػبت 8

   اطلاع سسبًی ثِ داًطجَیبى ٍگشٍّجٌذی داًطجَیبى ٍصذٍس کبست ضٌبسبیی داًطجَیبى  9

11 

کلیِ  ّبی لاصم قجل اص ثشگضاسی ) ضبهلّوبٌّگی ثب ٍاحذّبی هشتجط جْت آهبدگی 

،  تْیِ  پزیشایی ثش اسبس فْشست ٍسبیل ، ٍ غیش هصشفی  هَسد ًیبص هصشفی ٍ اهکبًبت

 (گضاسضْبی تصَیشی ، فیلن  ثشداسی ٍ.....

  

   هجشی آصهَى  اىتقسین ٍظبیف ًْبیی ّوکبسضشکت دس جلسِ  11

   صذٍس اثلاؽ  ٍکبست ضٌبسبیی ػَاهل اجشایی 

21 
کویتِ ثشًبهِ سیضی دسسی  اصّش ایستگبُ ٍ هحتَای هحشهبًِ   بىاسصیبث دسیبفت لیست 

  اسصیبثبىصذٍس اثلاؽ ٍکبست ضٌبسبیی  ثبلیٌی داًطکذُ ٍ
  

   ضبهل: ضٌبسٌبهِ ، سٌبسیَ ،چک لیستتحَیل هحشهبًِ سَالات ثِ آهَصش  21

   ّش سئَال یدٍ ًسخِ کپی اص سٌبسیَتْیِ  21

   ًسخِ اضبفی1لیست ّبی ّش ایستگبُ ثِ تؼذاد داًطجَیبى ٍ کپی چک 21

21 
ثِ تؼذاد گشٍّْبی جذاگبًِ  ّبی  طجقِ ثٌذی چک لیستْبی اسصیبثی ّش ایستگبُ دس  پَضِ

 اهتحبًی
  

   قشاس دادى سٌبسیَ ّب دس پَضِ جذاگبًِ 21

   قشاس دادى ضٌبسٌبهِ سَالات دس پَضِ جذاگبًِ  21

   تْیِ فشم صَستجلسبت اجشای آصهَى ٍاهضبی ػَاهل اجشایی ٍاسصیبثبى  21

   ّبچیذهبى ایستگبّْب ثش اسبس سٌبسیَ 12

12 
جْت یکسبى سبصی ضشایط  سفغ کلیِ ًَاقص قجل اص ثشگضاسی ثِ ٍیژُ چیذهبى هطبثِ

 ٍ...... ّش ایستگبُ تَسط صًگکٌتشل صهبى  ٍ هٌبست ثشای ّش داٍطلت 
  

    

11 
) سئیس داًطگبُ ، هؼبٍى  جْت ثبصدیذ ًبظشاى ثیشًٍی ثشًبهِ سیضی ٍاًجبم هکبتجبت لاصم

 آهَصضی داًطگبُ ٍ .... (
  



 

 

   هشحلِ ثشگضاسی آصهَى  -ة

2 
حضَس ثِ هَقغ کلیِ ػَاهل اجشایی دس هحل ثشگضاسی آصهَى )حذاقل یک سبػت ًٍین قجل 

 آصهَى (
  

1 
 اجشای دقیق ٍثِ هَقغ آصهَى 

 ًکتِ هْن : ّذایت داًطجَیبى گشٍّْبی قجلی ثِ اتبق قشًطیٌِ ****
  

   سػبیت کلیِ اصَل اهٌیتی ٍجلَگیشی اص ّش گًَِ اختلال دس ثشگضاسی آصهَى  1

   ًسخِ 1تٌظین صَستجلسِ ثشگضاسی آصهَى دس   1

   ًسخ1ٍِاسصیبثبى دس  گشفتي اهضبی ػَاهل اجشایی 1

1 
ٍضوبسش کلیِ چک لیستْب ، ثشگِ ّبی ًوشُ دّی ٍپبسخٌبهِ ّب دس پبیبى ّش جوغ آٍسی 

 هشحلِ 
  

    ئیجوغ آٍسی کلیِ ٍسبیل ثؼذ اص اتوبم ّش ساًذ اجشا  1

   ثشگشداًذى هحل آصهَى ثِ حبلت اٍلیِ  1

   ج: هشحلِ ثؼذ اص آصهَى 

   ثِ طشیق هقتضیثِ داًطجَیبى ًوشُ اػلام  ٍاص هذیشاى گشٍّْب داًطجَیبى اخز ًوشات  2

   اسسبل فبیل ًوشات ثِ داًطگبُ قطت  1

   ثبیگبًی هستٌذات آصهَى  1


