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  مستندات  فرم ها  شرح وظایف  ردیف
درخواست دانشجو به دو طریق سامانه اي یا بصورت فیزیکی از اداره فرم دریافت   1

  کل آموزش 
    

 واحدهاي وضعیت بررسی جهت مربوطه گروه مدیر به ، دانشجو درخواست ارسال  2
   فیزیکی یا اي سامانه طریق دو به نظر، اعلام و درسی

  مدرك نقص پیام گذاشتن ، شده ارائه مدارك نقص درصورت:  نکته***

    

      دریافت نظر گروه درخصوص درخواست دانشجو  3

     دانشکده آموزشی شوراي در دانشجو درخواست طرح  4

 یا سامانه طریق  از آموزش کل اداره به دانشکده آموزشی شوراي نظریه ارسال  5
 فیزیکی جهت طرح در کمیته منتخب شوراي آموزشی

    

دریافت فرم معرفی نامه ثبت نام درصورت موافقت کمیته و مراجعه دانشجو ،   6
          دانشجو

    

      کل آموزش پذیرش مسئول امضاء و مهر و تایید نظر از پذیرش فرم بررسی  7

 دانشکده آموزش مسئول توسط پذیرش فرم امضاء و مهر ، تایید  8
  

    

شیوه نامه نحوه     طبق شیوه نامهثابت  ارجاع دانشجو به واحدمالی جهت پرداخت شهریه   9
دریافت شهریه از 

  دانشجو
      دانشجو ازآموزش دانشکده  توسطتاییدیه مالی  اخذ  10
      انجام انتخاب واحد دانشجو در سامانه آموزشی سما  11

به امور مالی جهت پرداخت شهریه متغییر پرینت انتخاب واحد و ارجاع دانشجو   12
  طبق شیوه نامه

 نحوه نامه شیوه  
 از شهریه دریافت

  دانشجو
      اخذ و تایید پرینت کارنامه نیمسال از سما توسط مسئول آموزش دانشکده   13

      ارسال کارنامه نیمسال دانشجو به اداره کل آموزش  14
  

  

 


