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 مژگان نعمتی سركارخانم

 خانم مژگان نعمتي ابلاغ موضوع :
 با سلام واحترام 

در مديريت  "م آواه-كارشناس امور آموزش"نظر به تعهد و شايستگي سركارعالي ازتاريخ ابلاغ به مدت يكسال  بعنوان 

 امورآموزشي دانشگاه منصوب مي شويد .

 يف پيوست درانجام مسئوليتهاي محوله موفق ومويد باشيد.اميد است تحت نظر مسئولين مربوطه وطبق شرح وظا

ي در رايند انتخاب واحد وحذف واضافه و تعريف زمان بندي هاي نيمسال و ثبت نمره و تعريف قوانين جديد آموزشفپشتيباني از -1

 سامانه هم آوا

 پشتيباني از تعريف آزمون هاي جامع در سامانه هم آوا -2

 اربري كاربران، دانشجويان و اساتيدپشتيباني از مديريت ك-3

 عريف نيمسال ها و پشتيباني از كاتالوگ رشته ها و اطلاعات پايه سامانهت-4

  شتيباني از سيستم ارزشيابي، ثبت نام جديدالورود، مالي، مديريت درخواست ها و ابلاغ اساتيدپ-5 

  شتيباني از تعريف درس، تعريف استاد، و دانشجو در سامانهپ-6

 شتيباني از فرايند امتحانات و فارغ التحصيلي و تغيير وضعيت تحصيلي دانشجويانپ-7

 شتيباني از گزارشات سامانه ي هم آوا و آمار هاي درخواستي ) پويا و تفكيكي (پ-8

 تيباني از ساير ماژول هاي سامانه ي آموزشي هم آواپش-9

 ارائه پيشنهاد و نوآوري در حيطه امور محوله  -10

 رخورد احترام آميز و مشفقانه با ارباب رجوع و همكاران ب -11

دير امور انجام ساير ارجاعات از سوي معاون آموزشي، مدير امور آموزشي، معاون مدير امور آموزشي، جانشين معاون م -12

 آموزشي و مسئول فاوا معاونت آموزشي

 

 ويدا  طيبی  

 همدير امور آموزشی و تحصیلات تكمیلی دانشگا
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  رونوشت : مديريت امور آموزشي )نعمتي  (


